
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«КОЛЛЕДЖ МИНИСТЕРСТВА IПIOCTP АННЬIХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» 

ОТЧЕТ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ 

государственной экзаменационной комиссии о результатах государственной итоговой 

аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД России» по специальности 

46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» 
базовой подготовки очной формы обучения в 2025 году 

Приказом Министерства иностранных дел от 06.11.2024 №23508 «О председателе 
государственной экзаменационной комиссии ФГБПОУ. «Колледж ,МИД Rоссии» утверждён 

председатель государственной экзаменационной комиссии Торшi<~,в~ 'Еле'на Вячеславовна, 
начальник Отдела. учебнь:rх заведений Департамента кадров МИД России. • 

Состав государственной экзаменационной комиссии (далее • ГЭК) на 2025 год 
утверждён приказом директора ФГБПОУ «Колледж МИД России» от 18.03.2025 №808, 
дополнение от 28.04.2025 №948 «Об утверждении государственной экзаменационной 

комиссии по государственной итоговой аттестации и присвоению ·квалификации студентам 

ФГБПОУ «Колледж МИД России». В состав ГЭК вошли работники и преподаватели ФГБПОУ 

«Колледж МИД России», а также специалисты в области документоведения и архивного дела. 

Заместители председателя государственной экзаменационной комиссии: 

И.Ю. Гаврюшин, директор ФГБПОУ «Колледж МИД России»; 

О.А. Ворона, заместитель директора по учебной работе ФГБПОУ «Колледж МИД России». 

Члены комиссии: 

Комиссия № 1 по защите дипломных работ 
Савелова И.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Колобухова М.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Козлова С.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия № 2 по защите дипломных работ 
Позняк Н.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Быстрова Н.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Мишунина А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия № 3 по защите дипломных работ 
Худякова Е.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Шарапова А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Баловнев Д.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия № 4 по защите дипломных работ 
Волкова А.Ю. , преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ивлева Е.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Бурцева В.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия № 5 по защите дипломных работ 
Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Круглова Е.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Маркина Е.Н., руководитель центра трудоусrройства и практической подготовки ФГБПОУ 

«Колледж МИД России» 

Комиссия независимых экспертов по приему Демонстрационного экзамена (далее - ДЭ): 

Лебедева Н.А., преподаватель ГБПОУ МИПК им.И.Фёдорова, главный эксперт площадки ДЭ 

№1; 



Кнодель А.В., главный специалист-эксперт Генерального секретариата МИД России, главный 

эксперт площадки ДЭ №2 

Андреева Е.А., эксперт 

Дельвина Е.Д., эксперт 

Ляховская Е.В., эксперт 

Никитина С.Н., эксперт 

Новик Н.А., эксперт 

Рудева Д.А., эксперт 

Секретарь государственной экзаменационной комиссии: 

Гой М.А. - преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России»; 
Прохорова А.А.- секретарь учебной части ФГБПОУ «Колледж МИД России». 

Освоение программы подготовки специалистов среднего звена среднего 
профессионального образования, разработанной на основе Федерального государственного 

образовательного стандарта по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение утверждённого приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 11.08.2014 №975 и от 26.08.2022 №778, завершается 

государственной итоговой аттестацией. 

Целью государственной итоговой аттестации является установление соответствия 

уровня и качества подготовки выпускника требованиям Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО) по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 
реализуемой колледжем. 

Задачей государственной итоговой аттестации является проверка результатов 

обучения в целом, а так же оценка сформированных общих и профессиональных 

компетенций у вьmускника колледжа. 

Вид государственной итоговой аттестации студентов по основной образовательной 

программе среднего профессионального образования установлен Программой 
государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД России» в 

соответствии с приказом Минпросвещения России от 08.11.2021 №800 (ред.от 24.04.2024): 
- защита дипломной работы; 

- демонстрационный экзамен. 

Локальные акты колледжа, регламентирующие проведение государственной итоговой 

аттестации: 

- Положение о государственной итоговой аттестации, утверждённое директором 
ФГБПОУ «Колледж МИД России» 31.03.2023; 

-Положение о дипломной работе, утверждённое директором ФГБПОУ «Колледж МИД 

России» 31.03.2023; 
- Программы государственной итоговой аттестации вьmускников ФГБПОУ «Колледж 

МИД России», утверждены директором 02.12.2024; 
- Методические рекомендации по оформлению дипломной работы, рекомендованы 

методическим советом ФГБПОУ «Колледж МИД России» 16.10.2023, протокол №3. 

Для проведения государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ 

«Колледж МИД России» представлены: 

- Приказ от 18.03.2025 №808 «Об утверждении государственной экзаменационной 
комиссии по государственной итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам 

ФГБПОУ «Колледж МИД России», приказ от 28.04.2025 №948 «В дополнение к приказу от 
15.12.2023 №460 «Об утверждении государственной экзаменационной комиссии по 



государственной итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам ФГБПОУ 

«Колледж МИД России»; 

- Приказ от 29.05.2025 №1047 «О допуске к Государственной итоговой аттестации 
студентов второго курса (21-23, 25 гр.) очной формы обучения»; 

- Приказ от 09.06.2025 №1090 «О допуске к Государственной итоговой аттестации 
студентов третьего курса (931-937 гр.) очной формы обучения»; 

- Протоколы защиты дипломных работ; 

- Протоколы сдачи Демонстрационного экзамена. 

Содержание Программы государственной итоговой аттестации выпускников было 

доведено под подпись до сведения студентов вьшускных групп 20.12.2024, т.е. за шесть 

месяцев до государственной итоговой аттестации. 

Перед началом государственной итоговой аттестации студенты были ознакомлены с 
выпиской из приказа директора колледжа о допуске к ГИА. 

Государственной экзаменационной комиссии своевременно представлены все 

сопровождающие документы: приказы, зачётные книжки, дипломные работы с отзывами и 

рецензиями. 

Работа ГЭК прошла в деловой доброжелательной обстановке. Существенных 

разногласий при обсуждении уровня сформированности у обучающихся общих и 

профессиональных компетенций, установленных требованиями ФГОС СПО, не отмечено. 

Нарушений процедуры проведения государственной итоговой аттестации не установлено. 

Замечаний и претензий к организации государственной итоговой аттестации со стороны 

комиссии нет. 

Результаты защиты дипломных работ: 

Всего 
Обучение на Обучение 

№ Показатели базеООО на базе СОО 

кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

299 100 197 100 102 100 
учреждение 

2 Допущены к защите 299 100 197 100 102 100 

3 
Принято к защите дипломных 

299 100 197 100 102 100 
работ 

4 Защищено дипломных работ 299 100 197 100 102 100 
Оценки 

-отлично 98 62 31 36 35 
5 -хорошо 150 100 51 50 49 

- удовлетворительно 51 о 35 18 16 16 
- неудовлетворительно о о о о о 

6 Средний бал 4,16 4,14 4,2 

7 
Количество работ 

1 1 -
рекомендованных 

7.1 к опубликованию - - -
7.2 к внедрению 1 1 -

Представлен Акт внедрения дипломной работы в организации: 

-Бочарова А.Г. «Процедура приёмы сотрудника на работу и её документирование», третий 

курс. 

Отмечены работы студентов, отличающиеся очень высоким уровнем подготовки: 

-Душкина М.Р. «Правила организации работы с информационно-справочными документами 

на примере служебных писем», второй курс; 



-Баранова П.С. «Организация работы с документами в структурном подразделении», второй 

курс; 

-Панфилова Е.И. «Характеристика деятельности секретаря-администратора современной 

организации», второй курс; 

-Окунева А.О. «Использование возможностей табличного редактора для автоматизации 

работы службы делопроизводства», третий курс; 

-Мазнина К.В. «Виды внутренних справочно-информационных документов организации и 

правила работы с ними», третий курс; 

-Гусейханова Ш.С. «Трудовые действия, знания и умения делопроизводителя на примере 

организации», третий курс. 

Отмечены работы студентов, отличающиеся более слабым уровнем подготовки: 
-Махотова Д.К. «Использование возможностей табличного редактора для автоматизации 

работы службы делопроизводства», второй курс; 

-Головнина В.О. «Процедура приёма сотрудника на работу и её документирование», второй 

курс; 

-Родина М.С. «Анализ систем электронного документооборота», второй курс; 

-Тедеева Д.А. «Особенности деловой переписки в бумажном и электронном виде» , третий 

курс; 

-Гиренко Е.А. «Правила организации работы с информационно-справочными документами на 

примере официальных справок», третий курс; 

-Утробина А.Д. «Правила оформления и работы с деловыми письмами на примере 

организации», третий курс . 

Комиссия проанализировала качество подготовки дипломных работ (далее ДР) и их 

защиты. Темы ДР являются актуальными, соответствуют уровню среднего 

профессионального образования по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение в рамках изученных профессиональных модулей. Структура 

представленных ДР является логичной и оптимальной для раскрытия темы. Содержание 

ДР соответствует выбранным обучающимися темам. 

На все представленные ДР подготовлены отзывы научных руководителей и 

рецензии представителей работодателей. В отзывах и рецензиях делается анализ ДР по 

таким критериям, как актуальность, структурированность, целостность, содержательность и 

др. Делается предварительная оценка по существу исследования рассматриваемой темы ДР . 

Комиссия считает, что подготовленные и защищённые ДР соответствуют требованиям, 

предъявляемым к данного вида работам. 

На защите ДР доклады большинства обучающихся бьши содержательны и чётко 

структурированы. Обучающиеся продемонстрировали навыки устной речи, умение кратко 

представить результаты своей работы, точно и полно отвечать на вопросы по содержанию ДР, 

грамотно использовать демонстрационные средства: мультимедийные презентации. 

Выпускники показали достаточный уровень знаний и умений, полученных в процессе 

обучения по специальности среднего профессионального образования. 

Демонстрационный экзамен (далее- ДЭ) проводился по базовому уровню вьшускников 

второго курса (набор 2023 года) на основе требований к результатам освоения 

образовательной программы среднего профессионального образования, установленных 

федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального 

образования по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 

архивоведение базовой подготовки и Программой государственной итоговой аттестации 

выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД России». 



Результаты сдачи демонстрационного экзамены: 

Всего 
Обучение на Обучение 

№ Показатели базеООО на базе СОО 

кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

102 100 - - 102 100 
учреждение 

2 Сдавало ДЭ 102 100 - - 102 100 
Оценки 

-отлично 52 51 52 51 
3 -хорошо 46 45 - - 46 45 

- удовлетворительно 4 4 4 4 
- неудовлетворительно о о о о 

4 Средний бал 4,5 - - 4,5 

Таким образом, общий уровень подготовки вьшускников 2025 года по специальности 
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение базовой подготовки 
соответствует требованиям Федерального государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования. 

Государственная итоговая аттестация показала готовность обучающихся к видам 

профессиональной деятельности и решению профессиональных задач, в соответствии с 

присваиваемой квалификацией «Специалист по документационному обеспечению 

управления, архивист» для обучающихся на базе основного общего образования, и 

квалификацией «Специалист по документационному обеспечению управления и архивному 

делу» для обучающихся на базе среднего общего образования. 

Общие результаты подготовки студентов: 

Всего 
Обучение на Обучение 

№ Показатели базеООО на базе СОО 

кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

299 100 197 100 102 100 
учреждение 

2 Количество дипломов с отличием 20 7 16 8 4 4 

3 
Количество дипломов с оценками 

39 13 26 13 13 13 
«хорошо» и «отлично» 

По результатам государственной итоговой аттестации, а также для повышения качества 

обучения, государственная экзаменационная комиссия рекомендует: 

- продолжить актуализацию перечня предлагаемых тем дипломных работ для 

обучающихся колледжа; 

- при подготовке дипломных работ предусмотреть наличие опытно-практического 

исследования по теме дипломной работы выпускника; 

- рекомендовать научным руководителям дипломных работ более внимательное, 

всестороннее и добросовестное отношение к подготовке Отзыва о дипломной работе 

выпускника. 

27.06.2025 

Председатель государственной 

экзаменационной комиссии Е.В.Горшкова 


