
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«КОЛЛЕДЖ МИНИСТЕРСТВА ИНОСТРАННЫХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» 

ОТЧЕТ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ 

государственной экзаменационной комиссии о результатах государственной итоговой 

аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД России» по специальности 

46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» 
очно-заочной формы обучения 

базовой подготовки в 2024 году 

Приказом Министерства иностранных дел от 18.10.2023 №21329 «О председателе 
государственной экзаменационной комиссии ФГБПОУ «Колледж МИД России» утверждён 

председатель государственной экзаменационной комиссии Горшкова Елена Вячеславовна, 

начальник Отдела учебных заведений в Департаменте кадров МИД России. 

Состав государственной экзаменационной комиссии (далее ГЭК) на 2024 год 

утверждён приказом директора ФГБПОУ «Колледж МИД России» от 15.12.2023 №460 «Об 
утверждении государственной экзаменационной комиссии по государственной итоговой 

аттестации и присвоению квалификации студентам ФГБПОУ «Колледж МИД России». В 

состав ГЭК вошли работники и преподаватели ФГБПОУ «Колледж МИД России», а также 

специалисты в области документоведения и архивного дела. 

Заместители председателя государственной экзаменационной комиссии: 

ИJО. Гаврюшин, директор ФГБПОУ «Колледж МИД России»; 

О.А. Ворона, заместитель директора по учебной работе. 

Члены комиссии : 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Быстрова Н.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Мишунина А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Сироткина С.В., заведующий отделением 030 ФГБПОУ «Колледж МИД России» 
Половова Т.А., д.э.н . , доцент, профессор Г АОУ ВО «Московский городской 

университет управления Правительства Москвы им. Ю.М. Лужкова» 

Овчиева Ю.А., главный специалист отдела обеспечения процессов управления 

Департамента управления делами АО «СО ЕЭС» 

Волкова А.Ю., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Худякова Е.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Авдеева Е.А. , преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия независимых экспертов по приему Демонстрационного экзамена: 

Лебедева Н.А., главный эксперт 

Кнодель А.В. , эксперт 

Гагарина А.Ю., эксперт 

Ляховская Е.В., эксперт 

Секретарь государственной экзаменационной комиссии: 

Гой М.А. - преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России». 

Освоение программы подготовки специалистов среднего звена среднего 

профессионального образования, разработанной на основе Федерального государственного 

образовательного стандарта по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение утверждённого приказом Министерства образования и науки 



Российской Федерации от 11.08.2014 №975 , завершается государственной итоговой 
аттестацией. 

Целью государственной итоговой аттестации является установление соответствия 
уровня и качества подготовки выпускника требованиям Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО) по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 

реализуемой колледжем. 

Задачей государственной итоговой аттестации является проверка результатов 

обучения в целом, а так же оценка сформированной общих и профессиональных 

компетенций у выпускника колледжа. 

Вид государственной итоговой аттестации студентов по основной образовательной 

программе среднего профессионального образования базовой подготовки установлен 

Программой государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД 

России» в соответствии с приказом Минпросвещения России от 08.11.2021 №800 : 

- защита дипломной работы; 

- демонстрационный экзамен. 
Локальные акты колледжа, регламентирующие проведение государственной итоговой 

аттестации : 

- Положение о государственной итоговой аттестации, утверждённое директором 

ФГБПОУ «Колледж МИД России» 31 .03 .2023; 
-Положение о дипломной работе, утверждённое директором ФГБПОУ «Колледж МИД 

России» 31.03.2023; 
- Программа государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж 

МИД России», утверждена директором О 1.12.2023; 
-Методические рекомендации по оформлению выпускной квалификационной работы , 

рекомендованы методическим советом ФГБПОУ «Колледж МИД России» 16.10.2023 , 
протокол №3. 

Для проведения государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ 

«Колледж МИД России» представлены: 

- Приказ от 15 .12.2023 №460 «Об утверждении государственной экзаменационной 
комиссии по государственной итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам 

ФГБПОУ «Колледж МИД России», приказ от 23 .05 .2024 №962 «В дополнение к приказу от 
15.12.2023 №460 «Об утверждении государственной экзаменационной комиссии по 

государственной итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам ФГБПОУ 

«Колледж МИД России», приказ от 09.10.2024 № 164 «В дополнение к приказу от 15.12.2023 
№460 «Об утверждении государственной экзаменационной комиссии по государственной 

итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам ФГБПОУ «Колледж МИД 

России»; 

- Приказ от О 1.04.2024 №811 «О переводе результатов демонстрационного экзамена в 
пятибалльную систему оценивания»; 

- Приказ от 04.10.2024 №148 «О допуске к Государственной итоговой аттестации 
студентов очно-заочной формы обучения», приказ от 22.10.2024 №229 «О допуске к 

Государственной итоговой аттестации студента очно-заочной формы обучения»; 

- Протоколы защиты дипломных работ; 

- Протоколы сдачи Демонстрационного экзамена. 

Содержание Программы государственной итоговой аттестации выпускников было 

доведено до сведения студентов выпускных групп 27.03.2024, т.е. за шесть месяцев до 

государственной итоговой аттестации. 

Перед началом государственной итоговой аттестации студенты были ознакомлены с 

выпиской из приказа директора колледжа о допуске к ГИА. 



Государственной экзаменационной комиссии своевременно представлены все 
сопровождающие документы: приказы, зачётные книжки, дипломные работы с отзывами и 

рецензиями. 

Работа ГЭК прошла в деловой доброжелательной обстановке. Существенных 

разногласий при обсуждении уровня сформированности у обучающихся общих и 

профессиональных компетенций, установленных требованиями ФГОС СПО, не отмечено. 

Нарушений процедуры проведения государственной итоговой аттестации не установлено. 

Замечаний и претензий к организации государственной итоговой аттестации со стороны 

комиссии нет. 

Результаты защиты дипломных работ: 

Всего 
Форма обучения Форма обучения 

№ Показатели (очная) (очно-заочная) 

кол-во % кол-во % кол-во % 

1 Окончили образовательное 29 100 - - 29 100 
учреждение 

2 Допущены к защите 29 100 - - 29 100 

3 
Принято к защите выпускных 29 100 - - 29 100 
квалификационных работ 

4 Защищено выпускных 29 100 - - 29 100 
квалификационных работ 

Оценки 

-отлично 16 55 16 55 
5 -хорошо 7 24 - - 7 24 

- удовлетворительно 6 21 6 21 
- неудовлетворительно о о о о 

6 Средний балл 4,34 - - 4,34 -
7 

Количество работ 
- - - - - -

рекомендованных 

7.1 к опубликованию - - - - - -
7.2 к внедрению - - - - - -

Отмечены работы студентов, отличающиеся высоким уровнем подготовки: 

Трифонова Т.А. «Виды электронной подписи, способы её получения, применения и защиты»; 

Соколова Е.С. «Использование возможностей табличного редактора для автоматизации 1 

работы службы делопроизводства». 

Баращук Н.А. «Деятельность отдела кадров по документированию приёма, движения и 

высвобождения кадров». 

Горячева А.Н. «Виды деловых писем и их стилистические особенности». 

Логвинец К.О. «Отечественное программное обеспечение жизнедеятельности организаций». 

Отмечены работы студентов, отличающиеся более слабым уровнем подготовки: 

Матвеева Д.К. «Порядок документирования увольнения работника по различным 

основаниям»; 

Огороднова А.П. «Организация, проведение и документирование совещаний»; 

Марченкова А.С . «Роль ораторского искусства в дипломатии»; 

Куретова С.У. «Правовое регулирование и документирование трудовой дисциплины в 

организации». 

Комиссия проанализировала качество подготовки дипломных работ (далее ДР) и их 

защиты. Темы ДР являются актуальными, соответствуют уровню среднего 



профессионального образования по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение в рамках изученных профессиональных модулей. Структура 

представленных ДР является логичной и оптимальной для раскрытия темы. Содержание 

ДР соответствует выбранным обучающимися темам. 

На все представленные ДР подготовлены отзывы научных руководителей и 

рецензии представителей работодателей. В отзывах и рецензиях делается анализ ДР по 

таким критериям, как актуальность, структурированность, целостность, содержательность и 

др. Делается предварительная оценка по существу исследования рассматриваемой темы ДР. 

Комиссия считает, что подготовленные и защищённые ДР соответствуют требованиям, 

предъявляемым к данного вида работам. 

На защите ДР доклады большинства обучающихся были содержательны и чётко 

структурированы. Обучающиеся продемонстрировали навыки устной речи, умение кратко 

представить результаты своей работы, точно и полно отвечать на вопросы по содержанию ДР, 

грамотно использовать демонстрационные средства: мультимедийные презентации. 

Выпускники показали достаточный уровень знаний и умений, полученных в процессе 

обучения по специальности среднего профессионального образования . 

Недостатки ряда ДР носили частный характер и были связаны, в основном, с отбором 

изучаемого материала. Иногда ряд источников был прописан формально и не использовался в 

работе . При защите ДР не все студенты смогли аргументировано ответить на заданные 

вопросы и отстоять свою точку зрения, не смогли дать формулировку определений, понятий. 

Демонстрационный экзамен (далее - ДЭ) проводился по базовому уровню на основе 

требований к результатам освоения образовательной программы среднего профессионального 

образования, установленных федеральным государственным образовательным стандартом 

среднего профессионального образования по специальности 46.02.01 Документационное 

обеспечение управления и архивоведение базовой подготовки и Программой государственной 

итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД России» . 

Результаты сдачи демонстрационного экзамены: 

Всего 
Форма обучения Форма обучения 

№ Показатели (очная) ( очно-заочная) 
кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

29 100 - - 29 100 
учреждение 

2 Сдавало ДЭ 29 100 - - 29 100 
Оценки 

-отлично 14 48 14 48 
3 - хорошо 11 38 - - 11 38 

- удовлетворительно 4 14 4 14 
- неудовлетворительно о о о о 

4 Средний балл 4,34 - - 4,34 

Таким образом, общий уровень подготовки выпускников очно-заочной формы 

обучения 2024 года по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 
архивоведение базовой подготовки соответствует требованиям Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования. 

Государственная итоговая аттестация показала готовность обучающихся к видам 

профессиональной деятельности и решению профессиональных задач, в соответствии с 

присваиваемой квалификацией «Специалист по документационному обеспечению 

управления, архивист». 



Общие результаты подготовки студентов: 

Всего 
Форма обучения Форма обучения 

№ Показатели (очная) (очно-заочная) 

кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

29 100 29 100 - -
учреждение 

2 Количество дипломов с отличием 2 7 - - 2 7 

3 
Количество дипломов с оценками 

6 21 6 21 - -
«хорошо» и «отлично» 

По результатам государственной итоговой аттестации, а также для повышения качества 

обучения, государственная экзаменационная комиссия рекомендует: 

- продолжить использование формы Демонстрационного экзамена в целях реализации 
независимой оценки качества подготовки обучающихся в овладении профессиональными 
компетенциями по специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и 
архивоведение»; 

- при подготовке ДР предусмотреть обязательное наличие опытно-практического 

исследования по теме ДР выпускника; 
- продолжить актуализацию перечня предлагаемых тем ДР для обучающихся колледжа. : 

07.11.2024 

Председатель государственной 

экзаменационной комиссии Е.В. Горшкова 


