
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БIОД:ЖЕТНОЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕ:ЖДЕНИЕ 

«КОЛЛЕДЖ МИНИСТЕРСТВА ИНОСТРАННЫХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» 

ОТЧЕТ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ 

государственной экзаменационной комиссии о результатах государственной итоговой 

аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж МИД России» по специальности 

46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» 
углублённой подготовки в 2024 году 

Приказом Министерства иностранных дел от 18.10.2023 №21329 «О председателе 
государственной экзаменационной комиссии ФГБПОУ «Колледж МИД России» утверждён 

председатель государственной экзаменационной комиссии Горшкова Елена Вячеславовна, 

начальник Отдела учебных заведений Департамента кадров МИД России. 

Состав государственной экзаменационной комиссии (далее ГЭК) на 2024 год 

утверждён приказом директора ФГБПОУ «Колледж МИД России» от 15.12.2023 №460, 
дополнение от 23.05.2024 №962 «Об утверждении государственной экзаменационной 

комиссии по государственной итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам 

ФГБПОУ «Колледж МИД России». В состав ГЭК вошли работники и преподаватели ФГБПОУ 

«Колледж МИД России», а также специалисты в области документоведения и архивного дела. 

Заместители председателя государственной экзаменационной комиссии: 

И.Ю. Гаврюшин, директор ФГБПОУ «Колледж МИД России»; 

О.А. Ворона, заместитель директора по учебной работе ФГБПОУ «Колледж МИД России». 

Члены комиссии: 

Комиссия № 1 по защите дипломных работ 
Бордюг Е.М., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Шарапова А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гой М.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ермилова Т.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Мысенко О.М., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Кривицкая Л.П., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Мерзлякова Г.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Быстрова Н.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Худякова Е.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Лиепиня И.Я., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Кравчинская М.К., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

· сироткина С.В., заведующий отделением 030 ФГБПОУ «Колледж МИД России» 
Комиссия № 2 по защите дипломных работ 

Бурцева В.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Волкова А.Ю., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Груничева И.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гончаренко М.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Королева И.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Колобухова М.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 



Авдеева Е.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О . А., заместитель директора по учебной работе 

Мишунина А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Становских С.Б., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Маркина Е.Н. , руководитель Центра по трудоустройству и практической подготовке 

Комиссия № 3 по защите дипломных работ 
Доронина Л.А., к.э.н., доцент кафедры государственного управления и кадровой 

политики МГУУ Правительства Москвы 

Карпьrчева Е.В., к.и.и., доцент, доцент кафедры «Документационное обеспечение 

международных коммуникаций" Института международных транспортных коммуникаций 

РУТ 

Московских И.А., к.и.и., доцент, доцент кафедры государственного 

и муниципального управления Р АНХИГС 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ульянцева С.Э., к.и.и., доцент кафедры документоведения, аудиовизуальных и научно­

технических архивов ИАИ РГГУ 

Мельничук А.В., к.и.и., доцент, руководитель Центра аккредитации и оценки РГСУ 

Овчиева Ю.А., главный специалист отдела обеспечения процессов управления 

Департамента управления делами АО «СО ЕЭС» 

Журавлева Л. Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Алборова М.Б . , к . и.и., доцент кафедры «Юриспруденция» Г АОУ ВО «Московский 

городской университет управления Правительства Москвы» 

Половова Т.А., д . э.н., доцент, профессор Г АОУ ВО «Московский городской 

университет управления Правительства Москвы им. Ю.М. Лужкова» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Комиссия № 4 по защите дипломных работ 
Худякова Е.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Кравчинская М.К., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Демидова Л.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Мысенко О.М., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Позняк Н.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гаршина М.Г., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О .А., заместитель директора по учебной работе 

Гой М.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Аксеничева Л.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Сироткина С.В., заведующий отделением 030 ФГБПОУ «Колледж МИД России» 
Комиссия № 5 по защите дипломных работ 

БыстроваН.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

КурдишенковаА.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Дмитриева К.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гладких К.Ф., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Тарнавская А.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Шарапова А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Бурцева В.В . , преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Саввиди В.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Долженко В.И., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Маркина Е.Н., руководитель Центра по трудоустройству и практической подготовке 



Волкова А.Ю., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Козлова С.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия № 6 по защите дипломных работ 
Ивлева Е.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Лиепиня И.Я. , преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гой М.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Квитко Е.С ., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Позняк Н.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Лузанова С.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Колобухова М.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ремизова Т.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Сироткина С.В., заведующий отделением 030 ФГБПОУ «Колледж МИД России» 
Комиссия № 7 по защите дипломных работ 

Акивис Ю.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гладких К.Ф., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Рябинина Е.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Щетинина А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Язовцева Н.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Баловнев Д.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Никульшина А.И., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Овсянникова А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Круглова Е.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Маркина Е.Н., руководитель Центра по трудоустройству и практической подготовке 

Комиссия № 8 по защите дипломных работ 
Худякова Е.С., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Авдеева Е.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Курдишенкова А.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Савелова И.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Дмитриева К.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Быстрова Н.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Тарнавская А.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Волкова А.Ю., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ермилова О.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Сироткина С.В., заведующий отделением 030 ФГБПОУ «Колледж МИД России» 
Комиссия № 9 по защите дипломных работ 

Кузьмина И.Д., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Рябинина Е.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Баловнева Н.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Никульшина А.И., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 



Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гончаренко М.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ивлева Е.В ., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Комиссия № 1 О по защите дипломных работ 
Аксеничева Л.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Мишунина А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ремизова Т.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Худякова Е.С . , преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А. , заместитель директора по учебной работе 

Титова С.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Щетинина А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Болотова И.Ю., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Быстрова Н.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Сироткина С.В., заведующий отделением 030 ФГБПОУ «Колледж МИД России» 
Комиссия № 11 по защите дипломных работ 

Овсянникова А.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Савелова И.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Башаева М.М., старший методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Баловнев Д.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Козлова С.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Лузанова С.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Ворона О.А., заместитель директора по учебной работе 

Акивис Ю.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Рябинина Е.Н., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Широкова И.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Журавлева Л.Г., методист ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Баловнева Н.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Гой М.А., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Титова С.В., преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России» 

Маркина Е.Н., руководитель Центра по трудоустройству и практической подготовке 

Секретарь государственной экзаменационной комиссии: 

Гой М.А. - преподаватель ФГБПОУ «Колледж МИД России»; 
Прохорова А.А.- секретарь учебной части ФГБПОУ «Колледж МИД России» . 

Освоение программы подготовки специалистов среднего звена среднего 

профессионального образования, разработанной на основе Федерального государственного 

образовательного стандарта по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение утверждённого приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 11.08.2014 №975, завершается государственной итоговой 

аттестацией. 

Целью государственной итоговой аттестации является установление соответствия 

уровня и качества подготовки выпускника требованиям Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО) по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

углубленной подготовки, реализуемой колледжем. 

Задачей государственной итоговой аттестации является проверка результатов 

обучения в целом, а так же оценка сформированных общих и профессиональных 

компетенций у выпускника колледжа. 



Вид государственной итоговой аттестации студентов по основной образовательной 

программе среднего профессионального образования углубленной подготовки, 

установленный Программой государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ 

«Колледж МИД России» - защита дипломной работы. 

Локальные акты колледжа, регламентирующие проведение государственной итоговой 

аттестации: 

- Положение о государственной итоговой аттестации, утверждённое директором 

ФГБПОУ «Колледж МИД России» 31.03.2023; 
-Положение о дипломной работе, утверждённое директором ФГБПОУ «Колледж МИД 

России» 31.03.2023; 
- Программа государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ «Колледж 

МИД России», утверждена директором О 1.12.2023; 
- Методические рекомендации по оформлению дипломной работы, рекомендованы 

методическим советом ФГБПОУ «Колледж МИД России» 16.10.2023, протокол №3. 

Для проведения государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ 

«Колледж МИД России» представлены: 

- Приказ от 15.12.2023 №460 «Об утверждении государственной экзаменационной 
комиссии по государственной итоговой аттестации и присвоению квалификации студентам 

ФГБПОУ «Колледж МИД России»; 

- Приказ от 10.06.2024 №1041 «О допуске к Государственной итоговой аттестации 
студентов четвертого курса (941-947 гр . ) очной формы обучения»; 

- Протоколы защиты дипломных работ; 

- Протоколы сдачи Демонстрационного экзамена. 

Содержание Программы государственной итоговой аттестации выпускников было 

доведено под подпись до сведения студентов выпускных групп 22.12.2023, т.е. за шесть 

месяцев до государственной итоговой аттестации. 

Перед началом государственной итоговой аттестации студенты были ознакомлены с 

выпиской из приказа директора колледжа о допуске к ГИА. 

Государственной экзаменационной комиссии своевременно представлены все 

сопровождающие документы: приказы, зачётные книжки, дипломные работы с отзывами и 

рецензиями. 

Работа ГЭК прошла в деловой доброжелательной обстановке. Существенных 

разногласий при обсуждении уровня сформированности у обучающихся общих и 

профессиональных компетенций, установленных требованиями ФГОС СПО, не отмечено. 

Нарушений процедуры проведения государственной итоговой аттестации не установлено. 

Замечаний и претензий к организации государственной итоговой аттестации со стороны 

комиссии нет. 

Результаты защиты дипломных работ 

Всего 
Форма обучения Форма обучения 

№ Показатели (очная) ( очно-заочная) 
кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

229 100 229 100 о о 
учреждение 

2 Допущены к защите 229 100 229 100 о о 

3 
Принято к защите дипломных 

229 100 229 100 о о 
работ 

4 Защищено дипломных работ 229 100 229 100 о о 
Оценки 

5 - отлично 164 164 - -

- хорошо 52 52 



- удовлетворительно 13 13 
- неудовлетворительно о о 

6 Средний бал 4,7 4,7 - -

7 
Количество работ 

6 6 - -
рекомендованных 

7.1 к опубликованию - - - -

7.2 к внедрению 6 6 - -

Представлен Акт внедрения дипломной работы в организации: 

- Афанасьева М.П. «Правила внутреннего трудового распорядка как инструмент организации 
труда»; 

Елина В.В. «Использование баз данных при организации информационно­

документационного обеспечения руководителя»; 

- Лаврентьев К.В. «Использование баз данных при организации информационно­

документационного обеспечения руководителя»; 

- Муратова С.Ю. «Применение облачных технологий при организации документного и 

бездокументного обслуживания руководителя»; 

- Репина М.А. «Возможности планирования работы руководителя с использованием 

программ-планировщиков»; 

- Шаргородская М.О . «Правовое и документационное регулирование рабочего времени и 

времени отдыха». 

Отмечены работы студентов, отличающиеся очень высоким уровнем подготовки: 

- Афанасьева М.П. «Правила внутреннего трудового распорядка как инструмент организации 
труда»; 

- Сим А.В. «Деятельность отдела кадров по документированию приема, движения и 

высвобождения кадров»; 

- Бошкова Э.А. «Роль организационных документов в системе управления организацией». 

Отмечены работы студентов, отличающиеся более слабым уровнем подготовки: 

- Александров А.Е. «Методы обеспечения безопасности электронных документов»; 
- Трофимова А.Л. «Регламентация технологии работы с документами на основе составления 
инструкции по делопроизводству организации»; 

- Шиломаева Е.В. «Роль делопроизводителя в управлении системой документооборота в 

организации». 

Комиссия проанализировала качество подготовки дипломных работ (далее ДР) и их 

защиты. Содержание ДР соответствует выбранным обучающимися темам. Темы ДР являются 

актуальными, соответствуют уровню среднего профессионального образования по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

углубленной подготовки в рамках изученных профессиональных модулей. Структура 

представленных ДР является логичной и оптимальной для раскрытия темы. 

На все представленные ДР подготовлены отзывы научных руководителей и 

рецензии представителей работодателей. В отзывах и рецензиях делается анализ ДР по 

таким критериям, как актуальность, структурированность, целостность, содержательность и 

др. Делается предварительная оценка по существу исследования рассматриваемой темы ДР. 

На защите ДР доклады большинства обучающихся были содержательны и чётко 

структурированы. Обучающиеся продемонстрировали навыки устной речи, умение кратко 

представить результаты своей работы, точно и полно отвечать на вопросы по содержанию ДР, 

грамотно использовать демонстрационные средства: мультимедийные презентации. 



Выпускники показали достаточный уровень знаний и умений, полученных в процессе 

обучения по специальности среднего профессионального образования. 

Комиссия считает, что подготовленные и защищённые ДР соответствуют требованиям, 

предъявляемым к данного вида работам. 

Общие результаты подготовки студентов 

Всего 
Форма обучения Форма обучения 

№ Показатели (очная) (очно-заочная) 

кол-во % кол-во % кол-во % 

1 
Окончили образовательное 

229 100 229 100 о о 
учреждение 

2 Количество дипломов с отличием 41 18 41 18 о о 

3 
Количество дипломов с оценками 

12 5,2 12 5,2 о о 
«хорошо» и «отлично» 

Таким образом, общий уровень подготовки выпускников 2024 года по специальности 
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение углублённой 

подготовки соответствует требованиям Федерального государственного образовательного 

стандарта среднего профессионального образования. Государственная итоговая аттестация 

показала готовность обучающихся к видам профессиональной деятельности и решению 

профессиональных задач, в соответствии с присваиваемой квалификацией «Специалист по 

документационному обеспечению управления, архивист». 

По результатам государственной итоговой аттестации, а также для повышения качества 

обучения, государственная экзаменационная комиссия рекомендует: 

- продолжить актуализацию перечня предлагаемых тем ДР для обучающихся колледжа; 
- более широко привлекать в качестве научных руководителей дипломных работ 

обучающихся представителей отраслевой направленности. 

27.06.2024 

Председатель государственной 

э1..:заменационной комиссии Е.В.Горшкова 


